Прикладне програмне забезпечення. Програма MicroSoft PowerPoint
Тема: Створення, відкриття і збереження презентацій

Теоретичні відомості

Способи створення презентацій при запуску Power Point
1. Майстер автозмісту — запитує вид презентації, яку потрібно створити, радить включити в неї ті чи інші елементи, а потім надає заздалегідь заданий шаблон оформлення і стилю. 

2. Шаблон презентації — заздалегідь задані розмітки і оформлення презентацій, в які розробник вставляє свій матеріал.

3. Порожня презентація — самостійна розробка презентації.

Структура слайда

Кожний слайд PowerPoint складається з трьох основних шарів:

· Шар оформлення (рівень основи слайда). Визначає фонове графічне зображення, схему кольорів, шрифти тексту і розташування елементів на слайдах.
· Шар розмітки. Визначається типом слайда, що створюється (заголовок, маркірований список, діаграма, таблиця або порожній слайд). Розмітка визначає розташування різних елементів на слайді.
· Шар слайда. Призначений для розміщення змісту слайда. Зміст кожного слайда унікальний, тому текст або графічне зображення, що включається в слайд, з’являються тільки в цьому шарі.
Створення  та  оформлення слайда

	Дія
	Способи виконання

	Створення слайда
	1. Меню Вставка\команда Створити слайд.

2. Кнопка Створити слайд на панелі інструментів Стандартна.

3. Команда Створити слайд  панелі інструментів Команди.

4. Комбінація клавіш Ctrl+M.

	Вибір розмітки слайда
	1. Меню Формат\команда Размітка слайда.

2. Кнопка Размітка слайда на панелі інструментів Стандартна.

3. Команда Розмітка слайда  панелі інструментів Команди.



	Застосування оформлення слайдів (шаблони)
	1. Меню Формат\команда Застосувати оформлення.

2. Кнопка Застосувати оформлення на панелі інструментів Стандартна.

3. Команда Застосувати оформлення панелі інструментів Команди.


Операції збереження, відкриття документів (презентацій), введення та редагування тексту в презентаціях, виконуються так само, як і в усіх програмах Windows.
Завдання

1. Завантажити програму  MSPowerPoint.

2. Встановити перемикач на  “пусту презентацію”, ОК.

3. В  діалоговому вікні  Створити слайд  виберіть Титульний слайд, ОК.
4. Виконати команду Формат\ Застосувати оформлення. В діалоговому вікні вибрати стиль Тетрадь і  натиснути  Застосувати.

5. Наберіть заголовок Пори року, підзаголовок Моя перша презентація
6. Натиснути кнопку Створити слайд на панелі інструментів і виберіть авторозмітку  Текст      і графіка.

7. Набрати заголовок Зима, і текст:

Дрімають, стоячи тополі,
і очерет сухий дріма…
Усе заснуло поневолі,
зачарувала все зима.
А.Бобенко.

8. Вставити малюнок (Вставка \Рисунок\Картинки)
9. Аналогічно створити слайди Весна, Літо, Осінь, вставивши відповідні малюнки та тексти:
Зійшли сніги, шумить вода,

весною повіва;

земля квіточки викида;

буяє травка молода;

все мертве ожива.

П.Грабовський.
Спинилось літо при порозі

і дише полум’ям на все,

і грому гордого погрози 

повітря стомлене несе.
М.Рильський.
Уже осінь красить листя,

тополя жовтіє.

Верби, лози опадають,

берест червоніє.

О.Афанасьєв.
10. Переглянути  презентацію натиснувши кнопку Показ слайдів (для переходу між слайдами натискати ліву кнопку  миші).

11. Зберегти створену презентацію в папку Презентації, вибравши тип файлу: Презентація (*.ppt)   під назвою Пори року.

Контрольні запитання

1. Назвіть призначення і основні функції, можливості програми PowerPoint.

2. Якими способами можна завантажити програму PowerPoint або створити презентацію?

3. Яке розширення файлів програми PowerPoint?

4. З яких основних компонентів складається презентація?

5. Що таке розмітка слайда, оформлення слайда?

6. Як можна переглянути створену презентацію?
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